Internes Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten des Verantwortlichen (Art. 30 DS-GVO)
[bookmark: _Toc252634155]Kassenführung
1. Verantwortliche Organisationseinheit:
Vorstand
2. Fachverantwortlicher:
3. Zwecke der Verarbeitungstätigkeit:
Verbuchung von Geschäftsvorfällen
- Zahlungsein- und Ausgänge werden gemäß Belegen in der Sage Vereinsbuchhaltung verbucht
Einzug von Mitgliederbeiträgen
- Bein Eintritt in den Verein wird die Aufnahmegebühr abgebucht
- Für den Einzug der Jahresbeiträge werden:
-- Aus der Vereinsdatenbank die jeweiligen Beiträge und Bankverbindungen exportiert
-- Sonderbeiträge werden Korrigiert (z.B. Guthaben wegen bes. Arbeitsstunden)
-- Erstellen einer DB-Aus-Datei
-- Import in das Telebanking SFirm und Start des Bankeinzugs
Jahresabschluss
- Am Ende des Geschäftsjahres wird der Jahresabschluss durchgeführt
- Aus diesem wird der Bericht für die Jahreshauptversammlung erstellt
Kassenprüfung
- Vor der Jahreshauptversammlung wird durch die gewählten Kassenprüfer eine Prüfung der Buchungsvorgänge durchgeführt
- Die Kassenprüfer erstellen einen Bericht für die Jahreshauptversammlung
4.  Kategorien personenbezogener Daten:
4.1: Mitgliederdaten - Daten über die Mitglieder
4.2: Zahlungsdaten - Zahlungsdaten (Kontoinformationen, Kreditkartendaten)
5. Kategorien betroffener Personen:
Zu 4.1: 
· Mitglieder
Zu 4.2: 
· Kunden
· Lieferanten
· Mitglieder
6. Kategorien von Empfängern:
Zu 4.1: 
· Sonstige Empfänger - Sonstige Empfänger
- Vorstand, Schatzmeister
Zu 4.2: 
· Intern - Interne Abteilung
- Vorstand
· - Mitgliederversammlung
7. Rechtsgrundlage der Verarbeitungstätigkeit:
Die Verarbeitung ist zur Erfüllung einer rechtlichen Verpflichtung gem. Art. 6 Abs. 1 lit. c DS-GVO erforderlich
- Vereinsrecht
- Abgabenordnung
Die Verarbeitung ist für die Erfüllung eines Vertrags oder einer vorvertraglichen Maßnahme gem. Art. 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO erforderlich.
- Satzung des Vereines
8. Quelle der Daten:
Zu 4.1: 
· Direkterhebung - Bei der betroffenen Person direkt erhoben durch: die Antragsformulare
Zu 4.2: 
· Direkterhebung - Bei der betroffenen Person direkt erhoben bei externen z.B. zur Teilnahme an Veranstaltungen und Lehrgängen
9. Informationspflichten:
Zu 4.1: 
· Information und Verweis auf Webseite - Die Informationspflichten werden durch Verweis auf
· - https://www.verin.de erfüllt für Bewerber
· Information schriftlich - Die Informationspflichten werden schriftlich im Aufnahmeverfahren erfüllt.
Zu 4.2: 
· Information und Verweis auf Webseite - Die Informationspflichten werden durch Verweis auf
· - https://www.vereion.de/ erfüllt
· Information und Verweis auf Webseite - Die Informationspflichten werden durch Verweis auf
· - https://www.verin.de erfüllt für Bewerber
10. Fristen für die Löschung der Datenkategorien:
Zu 4.1: 
· dauerhaft - Löschung derzeit nicht definiert.
· Grund:
· [bookmark: _GoBack]Wenn nach einer Kündigung eine Person erneut Mitglied wird, werden keine Aufnahmegebühren mehr erhoben.
Zu 4.2: 
· 10 Jahre (AO) - Löschung nach 10 Jahren. Aufbewahrungsfrist gem. § 147 AO.
11. Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen:
Standardmaßnahmen Verin
12. Eingesetzte Anwendungen:
- MS Excel
- MS Access (Vereinsdatenbank)
- Sage
- SFimr
13. Ergebnis der Schwellenwertanalyse:
Es muss eine DSFA durchgeführt werden.
14. Risikoeinschätzung:
Es besteht ein hohes Risiko durch die Verarbeitung für den Betroffenen, daher muss eine Datenschutz-Folgenabschätzung (DSFA) durchgeführt werden.
15. Verfügbarkeit/Belastbarkeit:
hoch
16. Vertraulichkeit:
hoch
17. Integrität:
hoch
18. Eintrittswahrscheinlichkeit eines Schadens
Mittel
19. Schadensauswirkung für die betroffene Person
Mittel
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