Internes Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten des Verantwortlichen (Art. 30 DS-GVO)
[bookmark: _Toc252634155]Durchführung von Lehrgängen und Veranstaltungen
1. Verantwortliche Organisationseinheit:
Vorstand
2. Fachverantwortlicher:
3. Zwecke der Verarbeitungstätigkeit:
[bookmark: _GoBack]Durchführen von Vereinsveranstaltungen mit Anmeldung
- Mitglieder und Externe können sich per E-Mail anmelden
- Der verantwortliche Funktionär trägt die Anmeldungen in eine Excel-Tabelle ein, die auf einer verschlüsselten externen Festplatte liegt
- Die Anmeldedaten werden an den Schatzmeister zur Kontrolle der Teilnahmegebühren weitergegeben
- Nach Abschluss der Veranstaltung wird eine Abrechnung erstellt.
- Die Teilnehmerdaten und die Gesamtabrechnung wird an den Vorstand übermittelt, der diese dann auf dem Vereinsrechner speichert
Durchführen von Schulungen mit Anmeldung
- Mitglieder und Externe können sich per E-Mail anmelden
- Der verantwortliche Funktionär trägt die Anmeldungen in eine Excel-Tabelle ein, die auf einer verschlüsselten externen Festplatte liegt
- Die Anmeldedaten werden an den Schatzmeister zur Kontrolle der Teilnahmegebühren weitergegeben
- Bei Schulungen, bei denen Fortbildungsstunden gewährt werden, wird eine Namensliste an den Ausbildungsleiter des Landesverbandes übermittelt, damit dieser daraus Nachweisaufkleber erstellen kann
- Nach Abschluss der Veranstaltung wird eine Abrechnung erstellt.
- Die Teilnehmerdaten und die Gesamtabrechnung wird an den Vorstand übermittelt, der diese dann auf dem Vereinsrechner speichert
4.  Kategorien personenbezogener Daten:
4.1: Mitgliederdaten - Daten über die Mitglieder
4.2: Teilnehmerdaten - Teilnehmerdaten (Name, Anschrift, Telefon, E-Mail)
5. Kategorien betroffener Personen:
Zu 4.1: 
· Mitglieder
Zu 4.2: 
· Teilnehmer
6. Kategorien von Empfängern:
Zu 4.1: 
· Sonstige Empfänger - Sonstige Empfänger
· - Vorstand, Schatzmeister
Zu 4.2: 
· Dritter - Ausbildungsleiter des Landesverbandes
· Intern - Sonstige Empfänger
· - Vorstand, Schatzmeister
7. Rechtsgrundlage der Verarbeitungstätigkeit:
Die Verarbeitung ist für die Erfüllung eines Vertrags oder einer vorvertraglichen Maßnahme gem. Art. 6 Abs. 1 lit. b DS-GVO erforderlich.
- Satzung des Vereines
- Angebotene Veranstaltung
8. Bereitstellung der Daten:
Beschreibung der Folgen der Nichtbereitstellung:
Ohne Bereitstellung der Daten ist gem. Satzung eine Mitgliedschaft nicht möglich.
9. Quelle der Daten:
Zu 4.1: 
· Direkterhebung - Bei der betroffenen Person direkt erhoben durch: die Antragsformulare
Zu 4.2: 
· Direkterhebung - Bei der betroffenen Person direkt erhoben durch: die Anmeldung
10. Informationspflichten:
Zu 4.1: 
· Information und Verweis auf Webseite - Die Informationspflichten werden durch Verweis auf
· https://www.verein.de/
Zu 4.2: 
· Information und Verweis auf Webseite - Die Informationspflichten werden durch Verweis auf
· https://www.verein.de/
11. Fristen für die Löschung der Datenkategorien:
Zu 4.1: 
· Sonstige Löschfristen - Für die Daten gelten folgende Löschfristen
· - Die Teilnehmerdaten werden nach erfolgter Kassenprüfung gelöscht
Zu 4.2: 
· 10 Jahre (AO) - Löschung nach 10 Jahren. Aufbewahrungsfrist gem. § 147 AO.
· (Nur die Abrechnung)
12. Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen:
Standardmaßnahmen Verin
13. Eingesetzte Anwendungen:
- MS Excel
- MS Access (Vereinsdatenbank)
14. Ergebnis der Schwellenwertanalyse:
Es muss vorbehaltlich einer Auflistung der Aufsichtsbehörden keine DSFA durchgeführt werden.
15. Risikoeinschätzung:
Es muss voraussichtlich keine Datenschutz-Folgenabschätzung (DSFA) durchgeführt werden.
16. Verfügbarkeit/Belastbarkeit:
normal
17. Vertraulichkeit:
hoch
18. Integrität:
normal
19. Eintrittswahrscheinlichkeit eines Schadens
Niedrig
20. Schadensauswirkung für die betroffene Person
Niedrig
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