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Einleitung 

Das neue VDST-Vereinsmanagement ist da. Mit einer verbesserten Datenbank, die es an vielen Stellen einfa-

cher macht. Die neue Software ist intuitiv und mit ein wenig Übung bietet sie viele Möglichkeiten. 

Die Login-Daten hat jeder Verwalter automatisch vom VDST zugesendet bekommen und kann sich damit hier 

anmelden: https://10119.marini.systems 

Beim Einstieg befindet man sich gleich im Hauptmenü. Hier werden automatisch Informationen zum Verein 

sowie den Vereinsmitgliedern angezeigt. 

 

Aus datenschutzrechtlichen Gründen sind einige Daten teilweise mit einem grauen Balken verdeckt.  

Wir bitten um Verständnis dafür. 

 

Diese Anleitung wird regelmäßig erweitert und ergänzt. 

https://10119.marini.systems/
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Grundlegendes 

¶ Es wird hier von Kontakten und Mitgliedschaften gesprochen. Ein Kontakt ist immer eine Person mit 

seinen Daten (Name, Adresse, Geburtsdatum etc.). Die Mitgliedschaft ist ein Eintrag zu einem Kon-

takt. 

Zum Anlegen eines neuen Mitglieds erstellt man also erst einen neuen Kontakt und fügt dann die 

Mitgliedschaft hinzu. Das geschieht meist in einem Schritt, aber es ist wichtig zu wissen, dass dies ei-

gentlich zwei verschiedene Vorgänge - und auch zwei Einträge in der Datenbank - sind. Pro Person 

gibt es also immer nur einen Kontakt, an den dann Mitgliedschaften (und auch Gremienfunktionen) 

angefügt werden können.  

 

¶ Verweise/Links sind immer blau hinterlegt. Beispiele: Ein Klick auf den Namen eines Vereinsmitglie-

des führt immer zu seiner Kontakt-Detailseite und mit einem Klick auf den Vereinsnamen gelangt 

man immer zu der Vereins-ÜbersichtsseiteΦ LƳ aŜƴǸ αaƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘŜƴά ƎŜƭŀƴƎǘ Ƴŀƴ mit einem Klick 

auf α5Ŝǘŀƛƭǎά zur Mitgliedsschafts-Detailansicht des jeweiligen Mitglieds. 

 

¶ ¦ƴŘ ǎŜƘǊ ǿƛŎƘǘƛƎΥ ²Ŝƴƴ ƛǊƎŜƴŘǿƻ Ŝƛƴ CŜƭŘ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά ǎǘŜƘǘΣ Ƴǳǎǎ ŘƛŜǎŜǎ ƎŜƪƭƛŎƪǘ ǿŜǊŘŜƴΗ 

 

¶ Ein Trichter in einem grünen Kasten (1) heißt immer, dass man hier filtern kann. Zum Bespiel kann 

man sich so bei den Mitgliedschaften alle aktiven Mitglieder anzeigen lassen (siehe Kapitel αCƛƭǘŜǊ 

ǎŜǘȊŜƴάύ. 5ŀǎ α«ōŜǊǎŎƘǊƛŦǘŜƴά-Symbol (drei horizontale Striche in einem grünen Kasten, 2) bedeutet, 

dass man die Überschriften der Übersichten anpassen kann. Hier kann man sich die Felder anzeigen 

lassen, die einem wichtig sind und die ausblenden, die man nicht braucht (siehe Kapitel α«ōŜǊǎŎƘǊƛf-

ten ŀƴǇŀǎǎŜƴά). 

 

 
 

¶ ²Ŝƴƴ ƛƴ ŜƛƴŜƳ aŜƴǸǇǳƴƪǘ Ŝƛƴ wŜƛǘŜǊ α!ƪǘƛƻƴŜƴά όоύ ǾƻǊƪƻƳƳǘΣ ōŜŘŜǳǘŜǘ ŘƛŜǎΣ Řŀǎǎ ƘƛŜǊ Ŝǘǿŀǎ Ǝe-

macht werden kann. Beispiel: Über die Aktion α.ŜŀǊōŜƛǘŜƴά ŀǳǎ ŘŜǊ Detailansicht eines Mitglieds las-

sen sich die Mitgliedsdetails ändern. Schaut man sich gerade die Kontaktdetails eines Kontaktes an, 

kann man hier mittels der Aktion α.ŜŀǊōŜƛǘŜƴά ŘƛŜ YƻƴǘŀƪǘŘŀǘŜƴ ŅƴŘŜǊƴΣ ȊΦ.Φ ŘƛŜ !ŘǊŜǎǎŜΦ  

 

 

 

¶ ¢ŜŎƘƴƛǎŎƘŜ IƛƭŦŜ ƴǀǘƛƎΚ hŘŜǊ Ŝƛƴ ŀƴŘŜǊŜǎ tǊƻōƭŜƳΚ [ƻōΚ ¢ŀŘŜƭΚ 5ŀƴƴ ŜƛƴŦŀŎƘ ǊŜŎƘǘǎ ƻōŜƴ ŀǳŦ α¢ŜŎh-

ƴƛǎŎƘŜ CǊŀƎŜƴά ƪƭƛŎƪŜƴ ǳƴŘ ŜƛƴŜ bŀŎƘǊƛŎƘǘ an den VDST schicken. Oder alternativ eine normale E-Mail 

an neue-software@vdst.de schicken. 
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¶ Tabellen (z.B. die Mitgliedschaften-Übersicht) lassen sich auch ganz leicht sortieren. Einfach auf eine 

der Überschriften klicken, z.B. den Nachnamen, und die Mitglieder werden alphabetisch aufsteigend 

sortiert. Ein weiterer Klick darauf und die Sortierung erfolgt absteigend. 

 

¶ Es ist ohne Probleme möglich, mehrere Reiter/Tabs des Browsers mit der VDST-Verwaltungssoftware 

zu öffnen. Zum Beispiel öffnet man mit einem Rechtsklick ǳƴŘ ŘŜǊ !ǳǎǿŀƘƭ αbŜǳŜƴ ¢ŀō ǀŦŦƴŜƴά ŘƛŜ 

Detailansicht eines Kontaktes. Die Kontakt-Übersichtsseite bleibt im anderen Tab geöffnet. Hat man 

dann die Daten des Kontaktes geändert, kann man einfach das Tab wieder schließen und ist sofort 

wieder auf der Übersichtsseite. 

 

¶ Die roten Zahlen in den Abbildungen beziehen sich immer auf die Zahlen, die entweder vor einem 

Text oder in Kammern hinter einer Beschreibung stehen. 
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Hauptmenü 

Das Hauptmenu zeigt alle wichtigen Informationen auf einen Blick an: Informationen über den Verein, die Ver-

einsmitglieder, die Vereinsfunktionäre  sowie Neuigkeiten. Ins Hauptmenu gelangt man immer mit einem Klick auf 

das VDST-Logo links oben. 

 

 

(1) Verwaltung des Vereinsprofils, der persönlichen Daten und Logout 

(2) Hier findet man die verfügbaren Module: 

o Vereine:  Informationen zum Verein anzeigen lassen 

o Mitgliedschaften: Mitgliedschaftsinfos der Mitglieder auf einen Blick 

o Kontakte: Persönliche Daten aller Vereinsmitglieder auf einen Blick (Adresse etc.) 

o Gremien: Den Vereinsmitgliedern können hier bestimmte Posten/Funktionen zugeordnet 

werden (z.B. Präsident, Ausbildungsleiter etc.) 

(3) Die zuletzt geöffneten Seiten: hier kann man schnell zu den zuletzt aufgerufenen Seiten springen 

 

α5ŀǎƘōƻŀǊŘά ǳƴŘ α5ŀǎƘƭŜǘά 

 

 

5ƛŜ {ǘŀǊǘǎŜƛǘŜ ŘŜǎ {ȅǎǘŜƳǎ ƛǎǘ Řŀǎ ǎƻƎŜƴŀƴƴǘŜ α5ŀǎƘōƻŀǊŘάΦ Ein αDashboardά ist eine Art Pinnwand. Auf dieser 

Seite sind verschiedene Bereiche/Fensterchen ǎƻƎŜƴŀƴƴǘŜ αDashletsά angepinnt. Wir haben allen Vereinen vorab 

vier Dashlets angepinnt: die Vereinsdaten, die Vereinsmitglieder, die Funktionäre (links) und Neuigkeiten (rechts). 

²ŜƛǘŜǊŜ ƪǀƴƴŜƴ Ƴƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ α!ƪǘƛƻƴŜƴά ǳƴŘ Řŀƴƴ auf α5ŀǎƘƭŜǘ ƘƛƴȊǳŦǸƎŜƴά ŀǳǎƎŜǿŅƘƭǘ ǿŜǊŘŜƴΦ  

1 
2 
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Verwaltung des Profils 

Hier findet man Informationen zum Benutzerprofil, kann das Passwort ändern und einige Einstellungen vorneh-

men. 

 

 

(1) Bearbeitung des Nutzerprofils (Benutzername, Adresse etc.) 

(2) Ändern des Passwortes 

(3) Erweitert: Einige Einstellungen, die die Anzeige der Daten betreffen 

 

 

Erweiterte Einstellungen 

 
 
Hier kann man einige globale Einstellungen vornehmen, die wichtigsten davon sind: 

(1) Einstellung des Datumsformats (voreingestellt ist TT.MM.JJJJ)  

(2) Einstellung, wie ein Kontakt angezeigt werden soll (z.B. erst Vorname und dann Nachname oder an-
ŘŜǊǎƘŜǊǳƳύΦ ±ƻǊŜƛƴƎŜǎǘŜƭƭǘ ƛǎǘ αbŀŎƘƴŀƳŜΣ ¢ƛǘŜƭ ±ƻǊƴŀƳŜάΦ 

1 2 
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Überschriften anpassen 

Die Tabellenüberschriften in den Menüs Mitgliedschaf-
ten, Kontakte und Gremien sind nicht festgesetzt, son-
dern können nach Belieben angepasst werden. 
Mit einem Klick auf das αÜberschriftenά-Symbol (        ) 
öffnet sich ein neues Fenster. Hier stehen oben in grün 
die Überschriften, die gerade angezeigt werden (Display-
ed, 1) und unten diejenigen in blau, die noch ausgewählt 
werden können (Hidden, 2). Die Überschriften können 
ƳƛǘǘŜƭǎ α5ǊŀƎ ϧ 5ǊƻǇά verschoben werden (Drag & Drop: 
ein Feld mit der linken Maustaste anklicken, die Maus-
taste gedrückt halten, dann das Feld an eine andere Posi-
tion verschieben und zum Schluss die Maustaste wieder 
loslassen). 
 
Möglich sind folgende Verschiebungen: 
o Innerhalb eines Feldes: wenn man z.B. die Über-
schrift αaƛǘƎƭƛŜŘǎŀǊǘά über die αMitgliedsnummerά 
schiebt, dann wird nach dem Speichern in der Tabelle 
ganz links zuerst die Mitgliedsart und dann eine Spalte 
weiter rechts die Mitgliedsnummer gezeigt. 
o ±ƻƴ αHiddenά Ȋǳ αDisplayedά όǿŜƴƴ Ƴŀƴ Ŝƛƴe 
Überschrift mehr braucht, z.B. Sporttaucher) 
o ±ƻƴ αDisplayedά Ȋǳ αHiddenά όǿŜƴƴ Ƴŀƴ Ŝƛƴe 
Überschrift weniger haben will oder nicht mehr braucht, 
z.B. Austrittsdatum) 
 
Nach dem VerǎŎƘƛŜōŜƴ ƴƛŎƘǘ ǾŜǊƎŜǎǎŜƴΣ Ƴƛǘ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά 

(3) zu bestätigen. Da die Liste relativ lang ist, könnte es 

bei einigen Systemen vorkommen, dass dafür ein wenig 

nach unten gescrollt werden muss. 

  

1 

2 
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Filter setzen 

In den Verwaltungsmenüs Vereine, Mitgliedschaften, Kontakte und Gremien lassen sich die Anga-
ben filtern, z.B. kann man sich bei der Übersicht der Mitgliedschaften nur die aktiven Mitglieder 
anzeigen lassen. Nach dem Klick auf das Filtersymbol (         ) öffnet sich das Filtermenü, in dem man 
die gewünschten Filter einstellen kann.  
IƛŜǊ Ǝƛōǘ Ŝǎ ȊǿŜƛ CƛƭǘŜǊƳǀƎƭƛŎƘƪŜƛǘŜƴΣ ŘŜƴ αvǳƛŎƪ CƛƭǘŜǊά όŜƛƴŦŀŎƘŜǊ CƛƭǘŜǊΣ мύ ǳƴŘ ŘƛŜ α9ǊǿŜƛǘŜǊǘŜ 
{ǳŎƘŜά όƳŜƘǊ CƛƭǘŜǊƳǀƎƭƛŎƘƪŜƛǘŜƴΣ нύΦ 9ƛƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ wŜƛǘŜǊ ȊŜƛƎǘ Řŀƴƴ ŘƛŜ ƧŜǿŜƛƭƛƎŜƴ CƛƭǘŜǊƳǀg-
lichkeiten an. 
 

o Quick Filter: 
 

Es kann hier gefiltert werden nach: 
o Mitgliedsnummer 

Auch ein Filtern nach Teilnummern ist möglich. Dann müs-
sen die Werte aber zwischen zwei Prozentzeichen gesetzt 
werden. Um also nach alle Mitgliedsnummern zu filtern, 
deren MitgliedsnǳƳƳŜǊ Ŝƛƴ αлнлά ŜƴǘƘŀƭǘŜƴΣ Ƴǳǎǎ ƛƳ CŜƭŘ 
also %020% eingegeben werden) 

o Namen (=Kontakte) 
o Mitgliedsstatus (aktiv, passiv, gekündigt, ausgetre-

ten); eine Mehrfachauswahl ist auch möglich (z.B. aktiv und 
ǇŀǎǎƛǾύΣ ŘŀŦǸǊ ŘƛŜ α{ǘǊƎά-Taste bei der Auswahl gedrückt 
halten 

o Eintrittsdatum 
o Austrittsdatum 

 
Mehrfachfilter sind natürlich auch möglich. Man könnte z.B. alle Mitglieder anzeigen lassen, die aktiv sind 
und vor dem 01.01.2000 in den Verein eingetreten sind. 
 

o Erweiterte Suche 
 

Hier kann zusätzlich Ȋǳ ŘŜƴ hǇǘƛƻƴŜƴ ŘŜǎ αvǳƛŎƪ CƛƭǘŜǊά  ƴƻŎƘ 
gefiltert werden nach: 

o Sporttaucher 
 
Weiterhin kann hier eine Filterfunktion auch gespeichert 
werden, so dass man später leicht auf den Filter wieder zu-
greifen kann. Das geht so: 

o Alle Attribute auswählen, die gefiltert werden sollen, 
z.B. ŀƭƭŜ ŀƪǘƛǾŜƴ aƛǘƎƭƛŜŘŜǊ όαŀƪǘƛǾά ōŜƛ aƛǘƎƭƛŜŘǎǎǘŀǘǳǎ ŀǳs-
wählen) und alle, die den SǇƻǊǘǘŀǳŎƘŜǊ ōŜƪƻƳƳŜƴ όαWŀά ōŜƛ 
Sporttaucher) auswählen 

o 5ŀƴƴ ŘŜǊ {ǳŎƘŜ ōŜƛ α5ƛŜǎŜ {ǳŎƘŜ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴ ŀƭǎΥά (3) 
ŜƛƴŜƴ bŀƳŜƴ ƎŜōŜƴ όȊΦ.Φ αŀƪǘƛǾκSportǘŀǳŎƘŜǊάύ ǳƴŘ Řŀƴƴ ŀǳŦ 
α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά (4) klicken 

o Man gelangt nun wieder auf die Übersichtsseite der 
Mitglieder und der Filter wurde angewendet. 

o 9ƛƴ ƴŜǳŜǎ {ȅƳōƻƭ αaȅCƛƭǘŜǊǎά όр) erscheint nun ne-
ben dem Suchfilter. Ein Klick darauf zeigt alle gespeicherten 
Filter an, die man dann einfach auswählen kann:  
 

 
   
Wichtig: Ein Filter bleibt so lange bestehen, bis der Filter gelöscht wird. Das geschieht durch einen Klick auf 
Řŀǎ αCƛƭǘŜǊ ƭǀǎŎƘŜƴά-Symbol (6). 

3 
4 

2 
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Vereine 

Das ist die Vereins-Übersichtsseite. Hier sieht man auf einen Blick alle Informationen über den Verein (z.B. 
die Vereinsadresse oder die Mitgliedschaftsdaten im VDST), die angelegten Gremienmitglieder und die Ver-
einsmitglieder. 
 

 
 

 
(1) Übersicht über die Kontaktdaten des Vereins.  Einige Einträge, wie z.B. Rechnungsadresse, können 

ƎŜŅƴŘŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 5ŀȊǳ ŀǳŦ α!ƪǘƛƻƴŜƴά όрύ ƪƭƛŎƪŜƴ ǳƴŘ Řŀƴƴ α.ŜŀǊōŜƛǘŜƴά ŀǳǎǿŅƘƭŜƴΦ 

(2) Reiter αMitgliedschaftά: Hier findet ihr die Daten über Eure Mitgliedschaft im VDST, wie z.B. die Ver-

einsnummer, das Eintrittsdatum und Informationen zur Tauchkursversicherung. 

(3) Gremien: Übersicht über die eingegebenen Gremienmitglieder. Zum Einsehen des Gremiums-

Mitglieds auf Deǘŀƛƭ όтύ ƪƭƛŎƪŜƴΣ ȊǳƳ .ŜŀǊōŜƛǘŜƴ ŀǳŦ Řŀǎ ƎǊǸƴŜ wŜŎƘǘŜŎƪ αōŜŀǊōά όуύΦ Zum Erstellen 

eines neuen Gremienmitglieds auf α9ǊǎǘŜƭƭŜƴά όсύ klicken. α9ǊǎǘŜƭƭŜƴ ƴŜǳŜǊ DǊŜƳƛŜƴƳƛǘƎƭƛŜŘŜǊά ǳƴŘ 

α.ŜŀǊōŜƛǘŜƴά Ǿƻƴ DǊŜƳƛŜƴƳƛǘƎƭƛŜŘŜǊƴ ƛǎǘ ŀǳŎƘ ƛƳ aŜƴǸ αDǊŜƳƛŜƴά ƳǀƎƭƛŎƘ όŜǊǊŜƛŎƘōŀǊ ǸōŜǊ α±Ŝr-

waltung ĄGremien, siehe  Hauptmenü). 

(4) Mitgliedschaften: Übersicht über die existierenden Mitglieder. Zum Einsehen des Mitglieds auf Detail 

(10) klicken, zum Bearbeiten auf die (11). Zum Erstellen eines neuen MƛǘƎƭƛŜŘǎ ŀǳŦ α9ǊǎǘŜƭƭŜƴά ό9) kli-

cken. α9ǊǎǘŜƭƭŜƴ ƴŜǳŜǊ aƛǘƎƭƛŜŘŜǊάΣ α.ŜŀǊōŜƛǘŜƴά Ǿƻƴ aƛǘƎƭƛŜŘŜǊƴ ǳƴŘ ŘƛŜ 5ŜǘŀƛƭŀƴǎƛŎƘǘ Ǿƻƴ aƛǘƎƭƛe-

ŘŜǊƴ ƛǎǘ ŀǳŎƘ ƛƳ aŜƴǸ αaƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘŜƴά ƳǀƎƭƛŎƘ όŜǊǊŜƛŎƘōŀǊ ǸōŜǊ α±ŜǊǿŀƭǘǳƴƎ ĄMitgliedschaften, 

siehe  Hauptmenü).  

(5) «ōŜǊ ŘŜƴ wŜƛǘŜǊ α!ƪǘƛƻƴŜƴά ƪŀƴƴ Ƴŀƴ ŘƛŜ ±ŜǊŜƛƴǎƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴŜƴ ōŜŀǊōŜƛǘŜƴΦ bƛŎƘǘ ŅƴŘŜǊōŀǊ ǎƛƴŘ ŘŜǊ 

Vereinsname, das Gründungsdatum und das Bankkonto. Dazu bitte die VDST-Geschäftsstelle kontak-

tieren. 
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Mitgliedschaften 

Man startet auf der Mitgliedschaften-Übersichtsseite. Hier sieht man alle Mitgliedschaften auf einen Blick, kann 

diese filtern, sortieren und exportieren sowie natürlich eine neue Mitgliedschaft erstellen. 

 

 

(1) Übersicht über alle Vereinsmitglieder; mit einem Klick ŀǳŦ α5Ŝǘŀƛƭǎά ƎŜƭŀƴƎǘ Ƴŀƴ ȊǳǊ Detailansicht der 

Mitgliedschaftsdaten des jeweiligen Mitglieds (nicht zu verwechseln mit dem Klick auf den Namen: 

hier kommt man zur Kontakt-Detailansicht des jeweiligen Mitglieds). 

(2) aƛǘ ŜƛƴŜƳ YƭƛŎƪ ŀǳŦ α9ǊǎǘŜƭƭǳƴƎ aƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘŜƴά ƪŀƴƴ Ŝƛƴ ƴŜǳŜǎ aƛǘƎƭƛŜŘ ŀƴƎŜƭŜƎǘ ǿŜǊŘŜƴ.  

(3) 9ƛƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ α!ƴǎƛŎƘǘ aƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘŜƴά ǳƴŘ Ƴŀƴ ƎŜƭŀƴƎǘ ƛƳƳŜǊ ǿƛŜŘŜǊ ȊǳǊ aƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘŜƴ-

Übersichtsseite; nützlich z.B., wenn man in der Detailansicht eines Mitglieds ist und wieder zurück 

zur Mitgliedschaften-Übersichtsseite will 

(4) 9ȄǇƻǊǘƛŜǊŜƴΥ ƘƛŜǊ ƪǀƴƴŜƴ ŘƛŜ aƛǘƎƭƛŜŘŜǊŘŀǘŜƴ ŜȄǇƻǊǘƛŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴ όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ α9ȄǇƻǊǘƛŜǊŜƴ ŘŜǊ aƛt-

ƎƭƛŜŘŜǊŘŀǘŜƴάύ 

(5) Filtern der Daten (    ): die Filterfunktion; dadurch können z.B. nur aktive oder passive Mitglieder an-

gezeigt werden oder alle Mitglieder, die vor oder nach einem bestimmten Datum eingetreten sind 

όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ αCƛƭǘŜǊ ǎŜǘȊŜƴάύ. 

(6) Einstellen, welche Überschriften angezeigt werden sollen (   ). Ein Klick auf das α«ōŜǊǎŎƘǊƛŦǘŜƴά-

Symbol öffnet das dazugehörige Menü όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ α«ōŜǊǎŎƘǊƛŦǘŜƴ ŀƴǇŀǎǎŜƴάύ. 
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Detailansicht einer Mitgliedschaft 

 

 

(1) Hier stehen alle Informationen zur Mitgliedschaft des jeweiligen Mitglieds. 

(2) Folgende Möglichkeiten stehen ƛƳ wŜƛǘŜǊ α!ƪǘƛƻƴŜƴά zur Auswahl: 

o Bearbeiten: hier können die Daten der Mitgliedschaft bearbeitet werden, z.B. kann hier das 

Mitglied von aktiv auf passiv gesetzt oder, was hoffentlich nicht so oft passiert, ein Aus-

trittsdatum gesetzt werden. 

Wichtig: Das Löschen eines Mitgliedes, das Ändern eines Mitgliedsstatus von passiv auf aktiv 

sowie das Ändern des Eintrittsdatums ist nicht möglich. Hierzu bitte den VDST kontaktieren. 

o Duplizieren: ein neues Mitglied mit den gleichen Daten erstellen; z.B. hilfreich bei Eingabe 

von Familien, dann muss man nicht bei jedem Familienmitglied die Adresse neu eingeben 

o Änderungsprotokoll anzeigen: hier steht wer wann welche Änderungen vorgenommen hat 
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 Verband Deutscher Sporttaucher, VDST-Mitgliederverwaltung - Anleitung                                  Stand 07.06.2018  |  Seite [11] 

Erstellen einer neuen Mitgliedschaft 

Die Erstellung eines neuen Vereinsmitglieds ist einfach, es werden nur ein paar Klicks benötigt und schon ist das 

neue Mitglied im System und natürlich über den VDST versichert. 

 

 

 

o Als erstes müssen die Kontaktdaten des neuen Mitglieds eingegeben werden. Zuerst auf den weißen 

Pfeil im grünen Kasten rechts neben αKontakteά ƪƭƛŎƪŜƴ.  

 
 

o Es öffnet sich ein neues Fenster. 9ƛƴ YƭƛŎƪ ŀǳŦ αYƻƴǘŀƪǘ ŜǊǎǘŜƭƭŜƴά ŜǊǿŜƛǘŜǊǘ Řŀǎ CŜƴǎǘŜǊ ƴŀŎƘ unten: 
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o Jetzt kann man die Kontaktdaten des neuen Mitglieds eingeben. 

WICHTIG: Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet. Die Pflichtfelder sind Anrede, 

Vorname, Nachname, Geburtsdatum und die Adresse (Straße, PLZ, Stadt). Das Bundesland wird au-

ǘƻƳŀǘƛǎŎƘ ŜƛƴƎŜǘǊŀƎŜƴΦ !Ƴ 9ƴŘŜ ŀǳŦ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά ƪƭƛŎƪŜƴΦ 

 

 
 

 

 

o Nach dem Speichern erscheint der neue Kontakt in der Kontaktliste (siehe roter Kreis im Bild unten). 

Dort klickt man noch einmal auf den Namen (Linksklick auf den blauen Namen). Das Menü wird dann 

automatisch geschlossen. 
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o Jetzt gibt man dann folgende Mitgliedschaftsdaten ein: 

 

- Mitgliedsstatus (1, aktiv/passiv) 

- Eintrittsdatum (2) 

- (und wenn man will noch) Mitgliedsbemerkungen(3) 

 

 
 

Zur Info:  

1. Ausgegraute Felder können nicht bearbeitet werden. Das sind Felder, die nur 

für die VDST-Geschäftsstelle wichtig sind. 

2. Der Verein und die Mitgliedsart (Vereinsmitglied) sind schon voreingestellt. 

3. Die Beitragspflicht wird automatisch eingetragen. Diese startet am 1. Januar des 

folgenden Jahres. 

4. Das neue Mitglied bekommt natürlich den sporttaucher zugeschickt. Das bedeu-

ǘŜǘ ŘƛŜ αмά ƛƳ CŜƭŘ αAnzahl SǇƻǊǘǘŀǳŎƘŜǊά (4). Wünscht das neue Mitglied kei-

nen sporttaucher, weil z.B. schon der Partner den sporttaucher bekommt, bitte 

ƛƴ ŘŜƳ CŜƭŘ Řŀƴƴ ŘƛŜ αлά ŜƛƴǘǊŀƎŜƴΦ 

 

 

o Nach der Eingabe aller Daten α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά (5) klicken und schon ist das neue Mitglied angelegt. 
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Bearbeiten einer Mitgliedschaft 

«ōŜǊ ŘƛŜ 5ŜǘŀƛƭŀƴǎƛŎƘǘ ŜƛƴŜǊ aƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘ ƎŜƭŀƴƎǘ Ƴŀƴ ƛƴ ŘŜƴ .ŜŀǊōŜƛǘǳƴƎǎƳƻŘǳǎ όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ α5ŜǘŀƛƭŀƴǎƛŎƘǘ 

ŜƛƴŜǊ aƛǘƎƭƛŜŘǎŎƘŀŦǘάύ ǳƴŘ ƘƛŜǊ kann die Mitgliedschaft angepasst werden. 

 

 

Es können nicht alle Daten geändert werden. Felder, die grau hervorgehoben sind, können nicht geändert 

werden. Weiterhin sind auch der Kontakt, der Verein und die Mitgliedsart gesetzt und nicht bearbeitbar. 

 

Folgende Änderungen sind möglich: 

(1) Setzen der Art der Mitgliedschaft von aktiv auf passiv 

(2) EinƎŀōŜ ŘŜǎ !ǳǎǘǊƛǘǘǎŘŀǘǳƳǎ όǎƛŜƘŜ YŀǇƛǘŜƭ α!ǳǎǘǊƛǘǘ ŜƛƴŜǎ aƛǘƎƭƛŜŘǎύ 

(3) Sporttaucher-Versand: hier kann man einstellen, ob das Mitglied einen Sporttaucher bekommt oder 

ƴƛŎƘǘΦ 5ƛŜ αмά ǎǘŜƘǘ ŦǸǊ ŘŜƴ ±ŜǊǎŀƴŘ ŘŜǎ SǇƻǊǘǘŀǳŎƘŜǊǎ ŀƴ Řŀǎ aƛǘƎƭƛŜŘΣ ǿƛǊŘ ŜƛƴŜ αлά ŜƛƴƎŜƎŜben, 

bekommt das Mitglied keinen sporttaucher. 

 

Wichtig: Das Löschen eines Mitgliedes, das Ändern eines Mitgliedsstatus von passiv auf aktiv sowie das Än-

dern des Eintrittsdatums ist nicht möglich. Hierzu bitte den VDST kontaktieren. 

 

Am Ende bitte nicht ǾŜǊƎŜǎǎŜƴΣ ŘƛŜ &ƴŘŜǊǳƴƎŜƴ Ȋǳ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴά όпύΦ 
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Exportieren der Mitgliederdaten 

 

 

(1) Mit einem Klick auf Exportieren werden alle Mitglieder exportiert. Es werden alle Mitglieder mit ih-

ren Kontakt- und Mitgliederinformationen in eine csv-Datei gespeichert (bzw. geöffnet, je nachdem, 

was man im Dialog ausgewählt hat). Ein csv-Datei wird eigentlich auf den meisten Systemen automa-

tisch von Excel geöffnet und die Daten stehen auch schon in den Zeilen und Spalten. Es kann aber 

auch passieren, dass die Daten in nur einer Spalte stehen. Das kann man aber leicht anpassen. Dieser 

Schritt wird im nächsten Abschnitt erklärt. 

 

o Im Moment kann leider vor dem Export nicht gefiltert werden (z.B. nach aktiven Mitgliedern), 

aber diese Funktion wird noch implementiert. 

o Auch das Exportieren in eine pdf-Datei ist noch nicht möglich, wird auch noch eingebaut. Im 

Moment muss man noch die Mitgliederdaten in eine Excel-Datei exportieren und diese kann man 

dann auch als pdf abspeichern. 
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