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Einleitung

Das neue VDST-Vereinsmanagement ist da. Mit einer verbesserten Datenbank, die es an vielen Stellen einfa-
cher macht. Die neue Software ist intuitiv und mit ein wenig Ubung bietet sie viele Méglichkeiten.

Die Login-Daten hat jeder Verwalter automatisch vom VDST zugesendet bekommen und kann sich damit hier
anmelden: https://10119.marini.systems

Beim Einstieg befindet man sich gleich im Hauptmeni. Hier werden automatisch Informationen zum Verein
sowie den Vereinsmitgliedern angezeigt.

Aus datenschutzrechtlichen Griinden sind einige Daten teilweise mit einem grauen Balken verdeckt.

Wir bitten um Verstandnis dafur.

Diese Anleitung wird regelmaRig erweitert und erganzt.
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Grundlegendes

e Es wird hier von Kontakten und Mitgliedschaften gesprochen. Ein Kontakt ist immer eine Person mit

seinen Daten (Name, Adresse, Geburtsdatum etc.). Die Mitgliedschaft ist ein Eintrag zu einem Kon-
takt.
Zum Anlegen eines neuen Mitglieds erstellt man also erst einen neuen Kontakt und fligt dann die
Mitgliedschaft hinzu. Das geschieht meist in einem Schritt, aber es ist wichtig zu wissen, dass dies ei-
gentlich zwei verschiedene Vorgange - und auch zwei Eintrdge in der Datenbank - sind. Pro Person
gibt es also immer nur einen Kontakt, an den dann Mitgliedschaften (und auch Gremienfunktionen)
angefligt werden kénnen.

e Verweise/Links sind immer blau hinterlegt. Beispiele: Ein Klick auf den Namen eines Vereinsmitglie-
des fiihrt immer zu seiner Kontakt-Detailseite und mit einem Klick auf den Vereinsnamen gelangt
man immer zu der Vereins-Ubersichtsseite. Im Menii ,,Mitgliedschaften” gelangt man mit einem Klick
auf ,Details” zur Mitgliedsschafts-Detailansicht des jeweiligen Mitglieds.

e Und sehr wichtig: Wenn irgendwo ein Feld , Speichern” steht, muss dieses geklickt werden!

e Ein Trichter in einem grinen Kasten (1) heiRt immer, dass man hier filtern kann. Zum Bespiel kann
man sich so bei den Mitgliedschaften alle aktiven Mitglieder anzeigen lassen (siehe Kapitel ,Filter
setzen“). Das ,Uberschriften“-Symbol (drei horizontale Striche in einem griinen Kasten, 2) bedeutet,
dass man die Uberschriften der Ubersichten anpassen kann. Hier kann man sich die Felder anzeigen
lassen, die einem wichtig sind und die ausblenden, die man nicht braucht (siehe Kapitel ,Uberschrif-
ten anpassen®).

Mitgliedsnummer Kontakte = Vereine Mitgliedsart = Mitgliedsstatus Eintrittsdatum

- - e

- - - -

(D Xm0,

e Wenn in einem Menupunkt ein Reiter ,Aktionen” (3) vorkommt, bedeutet dies, dass hier etwas ge-
macht werden kann. Beispiel: Uber die Aktion , Bearbeiten aus der Detailansicht eines Mitglieds las-
sen sich die Mitgliedsdetails andern. Schaut man sich gerade die Kontaktdetails eines Kontaktes an,
kann man hier mittels der Aktion ,Bearbeiten” die Kontaktdaten dndern, z.B. die Adresse.

= MITGLIEDSCHAFTEN ¥

Details

Ubersicht Meta

Kont. 3

Mitglieasnummer:  UOU 14400347
Vereine: Tauchclub

Mitgliedsart: Vereinsmitglied

e Technische Hilfe notig? Oder ein anderes Problem? Lob? Tadel? Dann einfach rechts oben auf ,Tech-
nische Fragen” klicken und eine Nachricht an den VDST schicken. Oder alternativ eine normale E-Mail
an neue-software@vdst.de schicken.
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e Tabellen (z.B. die Mitgliedschaften-Ubersicht) lassen sich auch ganz leicht sortieren. Einfach auf eine
der Uberschriften klicken, z.B. den Nachnamen, und die Mitglieder werden alphabetisch aufsteigend
sortiert. Ein weiterer Klick darauf und die Sortierung erfolgt absteigend.

e Esist ohne Probleme mdglich, mehrere Reiter/Tabs des Browsers mit der VDST-Verwaltungssoftware
zu 6ffnen. Zum Beispiel 6ffnet man mit einem Rechtsklick und der Auswahl ,,Neuen Tab 6ffnen” die
Detailansicht eines Kontaktes. Die Kontakt-Ubersichtsseite bleibt im anderen Tab geéffnet. Hat man
dann die Daten des Kontaktes gedndert, kann man einfach das Tab wieder schlieRen und ist sofort
wieder auf der Ubersichtsseite.

e Die roten Zahlen in den Abbildungen beziehen sich immer auf die Zahlen, die entweder vor einem
Text oder in Kammern hinter einer Beschreibung stehen.
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Hauptmenii

Das Hauptmenu zeigt alle wichtigen Informationen auf einen Blick an: Informationen liber den Verein, die Ver-
einsmitglieder, die Vereinsfunktiondre sowie Neuigkeiten. Ins Hauptmenu gelangt man immer mit einem Klick auf
das VDST-Logo links oben.

#VDST

@ Neuigkeiten

Versine. Mirgsedsstatin Eintrittadatin ki

124044000523

stiv 0v/oy/2018 ° Saitan Faier Anragungan oder Winsche
e ek
124044000522 aktiv 03012018 °
Euar T vom VOST
124044000521 sty ovov2018 °
Verband Doutscher Sporttauchor o.V.
124044000520 aktiv 0302018 ° o
Sarna S 312, 63067 Offnbach
124044000519 aktiv 03012018 ° Tel o965 - 5819025
P 65~ s619 0238
124042000518 ativ 0302018 ° s | cauagh
124044000517 sktiv os/01/2018 ° Tasheabitons | Veschenns | VOSTomachy | Taschesendural
124044000387 sktiv 020012009 °
124044000445 sktiv 0502013 °
124044000450 ausgetreten 0971772013 ©
@ Mein Verein /7 CXx
Name Versinsnummer © £Mai TeltonBira  Verbinde
124008 w desverb, oo °
@ Unsere Amter 7/ C X

Koatakta Gramum Funktion Veraine Baginn Taiguait Ende Tatighait

(1) Verwaltung des Vereinsprofils, der persénlichen Daten und Logout
(2) Hier findet man die verfliigbaren Module:
o Vereine: Informationen zum Verein anzeigen lassen
o Mitgliedschaften: Mitgliedschaftsinfos der Mitglieder auf einen Blick
o Kontakte: Persdnliche Daten aller Vereinsmitglieder auf einen Blick (Adresse etc.)
o Gremien: Den Vereinsmitgliedern kdnnen hier bestimmte Posten/Funktionen zugeordnet
werden (z.B. Prasident, Ausbildungsleiter etc.)
(3) Die zuletzt ge6ffneten Seiten: hier kann man schnell zu den zuletzt aufgerufenen Seiten springen

,Dashboard” und , Dashlet”

e 7] s marn phozmocise-omes * nom =
BH0AILY EvosT.sies B werkeg intn Bt VOSTCRY o womosise W Typen [ detec @ Clous mevATeslr Al Michsoh Okrve O Videa Conte 5
s g‘faSEFIENIIJIS Verwaltung RP support O,
DASHLETS HINZUFUGEN

Find SuiteCRM Dashiet

@ Mein Bankdate/SEPA- Mandate

Mein Mitgliedschaften

P Meine Kalerer

Die Startseite des Systems ist das sogenannte ,, Dashboard”. Ein ,,Dashboard” ist eine Art Pinnwand. Auf dieser
Seite sind verschiedene Bereiche/Fensterchen sogenannte ,Dashlets” angepinnt. Wir haben allen Vereinen vorab
vier Dashlets angepinnt: die Vereinsdaten, die Vereinsmitglieder, die Funktionare (links) und Neuigkeiten (rechts).
Weitere kdnnen mit einem Klick auf ,,Aktionen” und dann auf , Dashlet hinzufligen” ausgewahlt werden.
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Verwaltung des Profils

Hier findet man Informationen zum Benutzerprofil, kann das Passwort dndern und einige Einstellungen vorneh-
men.

I vosT cRM % |+
« > C ® @® & https://10119.marini.systems/index.php?module=Users&action=EditVie e @ %  Q Suchen I @ =
e ~
‘ MARINL Verwaltung ERP Alle support O, (4@ (\8)

— » Bearbeiten

ABBRECHEM BENUTZEREINSTELLUNGEN ZURUCKSETZEN STARTSEITE ZURUCKSETZEN * Pflichtfeld

Benutzerprofil  Passwort  Erweitert  Externe Konten

@Bemumwen

Zuletzt angezeigt

Benutzerprofil

Benutzername: * erika Vorname: Erika
Status: * Akl Nachname: * |
Tauchclub I > Standardbenutzer
Benutzee:1yp- Benutzer hat Zugriff auf Module und Datensatze
@ basierend auf Rollen.

Mitarbeiterinformation =

Aktiv

Mitarbeiterstatus: Mitarbeiterdatensatz ||

(1) Bearbeitung des Nutzerprofils (Benutzername, Adresse etc.)
(2) Andern des Passwortes
(3) Erweitert: Einige Einstellungen, die die Anzeige der Daten betreffen

Erweiterte Einstellungen

Subpanel Registerkarten : (i)

d

Lokale Einstellungen 1

Datumsformat: @ 23.12.2010 v Wihrung: @ v
Zeitformat: @) Wihrung Dezimalstellen:
Zeitzone: @) I Europa/Berlin (GMT+2:00) n Beispiel: EUR123.456.789,00
1000er Trennzeichen: (i) ‘ ‘
Anzeigeformat Name : (i) Muster, Dr. Hans v 2 Dezimaltrennzeichen: (i ‘
Kalender Optionen
Schllissel zur Freigabe: ©® 415¢740b-4484-16fd- 9424 50z
https:/#/10119.marini.systems/vcal_server.php/type=vfb&source=outlook&key=415e7a0b-448d-16fd-9424-5aa0f93b14ba& il=erika.riske@unitybox.de
An meinem Standort verdffentlichen:
Ort suchen: https:/#/10119.marini.systems/vcal_server.php/type=vfb&key=415e7a0b-448d-16fd-9424-5aa0f93b14ba&email=%NAME%@%SERVER%
iCal Integrations URL: @ https:/#/10119.marini.systems/ical_server.php?type=ics&key=415e7a0b-448d-16fd-9424-52a0f93b14ba& il=erika.risk itybox.de

Erster Tag der Woche: @) v
SPEICHERN ABBRECHEN BENUTZEREINSTELLUNGEN ZURUCKSETZEN STARTSEITE ZURUCKSETZEN

Hier kann man einige globale Einstellungen vornehmen, die wichtigsten davon sind:
(1) Einstellung des Datumsformats (voreingestellt ist TT.MM.JJJJ)

(2) Einstellung, wie ein Kontakt angezeigt werden soll (z.B. erst Vorname und dann Nachname oder an-
dersherum). Voreingestellt ist ,Nachname, Titel Vorname*.
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Uberschriften anpassen

CHOOSE COLUMMS

DISPLAYED
Mitgliedsnummer
Kontakte
Vereine
Mitgliedsart
Mitgliedsstatus
Eintrittsdatum

Austrittsdatum

Beitragspflicht ab
Beitragspflicht bis
Geandert am
Banklonto
Zahlungsart

Erstellt am

HIDDEN
Anzzhl Sporttaucher
Export Mitgliedsausweis
Aufnahmegebiihr
Aufnahmegebiihr bezahlt
Papierrechnung
Kindigungsdatum
Austrittsgrund
Druck Versicherungsbestatizung
Druck Aufnzhmeanschreiben

Druck Kindigungsbestatigung

SCHLIESSEN

= 1

3l

VDST

Die Tabellentberschriften in den Menis Mitgliedschaf-
ten, Kontakte und Gremien sind nicht festgesetzt, son-
dern kdnnen nach Belieben angepasst werden.

Mit einem Klick auf das ,,Uberschriften“-Symbol ( )
offnet sich ein neues Fenster. Hier stehen oben in griin
die Uberschriften, die gerade angezeigt werden (Display-
ed, 1) und unten diejenigen in blau, die noch ausgewahlt
werden kdnnen (Hidden, 2). Die Uberschriften kénnen
mittels ,,Drag & Drop“ verschoben werden (Drag & Drop:
ein Feld mit der linken Maustaste anklicken, die Maus-
taste gedrickt halten, dann das Feld an eine andere Posi-
tion verschieben und zum Schluss die Maustaste wieder
loslassen).

Moglich sind folgende Verschiebungen:

o) Innerhalb eines Feldes: wenn man z.B. die Uber-
schrift ,Mitgliedsart” Giber die , Mitgliedsnummer*
schiebt, dann wird nach dem Speichern in der Tabelle
ganz links zuerst die Mitgliedsart und dann eine Spalte
weiter rechts die Mitgliedsnummer gezeigt.

o Von ,Hidden” zu ,Displayed” (wenn man eine
Uberschrift mehr braucht, z.B. Sporttaucher)
o Von ,Displayed” zu , Hidden“ (wenn man eine

Uberschrift weniger haben will oder nicht mehr braucht,
z.B. Austrittsdatum)

Nach dem Verschieben nicht vergessen, mit ,Speichern”
(3) zu bestatigen. Da die Liste relativ lang ist, konnte es
bei einigen Systemen vorkommen, dass dafilir ein wenig
nach unten gescrollt werden muss.

Verband Deutscher Sporttaucher, VDST-Mitgliederverwaltung - Anleitung Stand 07.06.2018 | Seite [6]



Filter setzen

7

VDST

In den Verwaltungsmenus Vereine, Mitgliedschaften, Kontakte und Gremien lassen sich die Anga-
ben filtern, z.B. kann man sich bei der Ubersicht der Mitgliedschaften nur die aktiven Mitglieder
anzeigen lassen. Nach dem Klick auf das Filtersymbol ( ) 6ffnet sich das Filtermend, in dem man

die gewiinschten Filter einstellen kann.

Hier gibt es zwei Filtermoglichkeiten, den ,,Quick Filter” (einfacher Filter, 1) und die , Erweiterte
Suche” (mehr Filtermoglichkeiten, 2). Ein Klick auf den Reiter zeigt dann die jeweiligen Filtermo g-

lichkeiten an.

o Quick Filter:

FILTER

I Quick Filter  Erweiterte Suche

Mitgiiedsnummer
Kontakte
Versine

Mitgiiedsstatus

Mitgiiedsart

Eintrittsdatum Glsich 01012017

®

Austritisdatum Gleich

Es kann hier gefiltert werden nach:

o Mitgliedsnummer
Auch ein Filtern nach Teilnummern ist moglich. Dann mis-
sen die Werte aber zwischen zwei Prozentzeichen gesetzt
werden. Um also nach alle Mitgliedsnummern zu filtern,
deren Mitgliedsnummer ein ,020“ enthalten, muss im Feld
also %020% eingegeben werden)

o Namen (=Kontakte)

o Mitgliedsstatus (aktiv, passiv, gekiindigt, ausgetre-
ten); eine Mehrfachauswahl ist auch moglich (z.B. aktiv und
passiv), dafiir die ,,Strg“-Taste bei der Auswahl gedriickt
halten

o Eintrittsdatum

o Austrittsdatum

Mehrfachfilter sind natiirlich auch moéglich. Man kénnte z.B. alle Mitglieder anzeigen lassen, die aktiv sind
und vor dem 01.01.2000 in den Verein eingetreten sind.

o Erweiterte Suche

FILTER
Quick Filter  Erweiterte Suche
Mitgliedsnummer
Kontakte
Mitghedsart
Mitgliedsstatus.
aiiv
passi
ekinaiz
pusgetrsten
Eintrittsdatum Gleich
(-]
Austrittsdatum Gleich
(-]
Verei
Sporttauche:
Export Gleich
Mitghedsausweis
(-]
Diese Suche speichern
als:
Sortieren nach Spalte Mitgliedsnummer
Richtung OAJFs\s'gend

(@) nutsisigena

Hier kann zusatzlich zu den Optionen des ,, Quick Filter” noch
gefiltert werden nach:
o Sporttaucher

Weiterhin kann hier eine Filterfunktion auch gespeichert
werden, so dass man spater leicht auf den Filter wieder zu-
greifen kann. Das geht so:

o Alle Attribute auswahlen, die gefiltert werden sollen,
z.B. alle aktiven Mitglieder (,,aktiv” bei Mitgliedsstatus aus-
wahlen) und alle, die den Sporttaucher bekommen (,,Ja“ bei
Sporttaucher) auswéahlen

o Dann der Suche bei , Diese Suche speichern als:“ (3)
einen Namen geben (z.B. ,aktiv/Sporttaucher”) und dann auf
,Speichern” (4) klicken

o Man gelangt nun wieder auf die Ubersichtsseite der
Mitglieder und der Filter wurde angewendet.

o Ein neues Symbol ,,MyFilters” (5) erscheint nun ne-
ben dem Suchfilter. Ein Klick darauf zeigt alle gespeicherten
Filter an, die man dann einfach auswéahlen kann:

5 6

Wichtig: Ein Filter bleibt so lange bestehen, bis der Filter geléscht wird. Das geschieht durch einen Klick auf

das ,Filter I6schen“-Symbol (6).
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Vereine

Das ist die Vereins-Ubersichtsseite. Hier sieht man auf einen Blick alle Informationen tiber den Verein (z.B.
die Vereinsadresse oder die Mitgliedschaftsdaten im VDST), die angelegten Gremienmitglieder und die Ver-
einsmitglieder.

Tauchclub eV.
Ubersicht Mitgliedschaft Meta ; m 1 der) m

Name:
Grindungsd!
Webseite:

E-Mail:
Telefon Biro:

Fax

Teuchdlut Debitor:
01091973 Verbande: Hessischer Tauchsportverhand e:
Tagst + Vereinarbeitet online
+ Verein

Rechnungsadresse: Lieferadresse:
Bemeriung: Bankkonto: Tauchclul
) Gremien =
6 Funktion Kontakte Beginn Ttigksit Ende Tatigkeit Name.
Ansprechpartner Verein Detalls 7 8
1 Vorsitzender 3 Details
2. Vorsitzender Details
Q) Mitgliedschaften -
Mitgliedsnummer Kontakte Mitgliedsart Mitgliedsstatus Eintrittsdatum Austrittsdatum Details.

9 an
060144000211 Vereinsmitglied aktiv 01101981 )da\lsl 0 1 1
060144000448 i 4 Vereinsmitglied aktiv 01012000 Details
(1) Ubersicht tber die Kontaktdaten des Vereins. Einige Eintrdge, wie z.B. Rechnungsadresse, kénnen

Verband Deutscher Sporttaucher, VDST-Mitgliederverwaltung - Anleitung

(2)

(3)

(4)

(5)

geandert werden. Dazu auf ,,Aktionen” (5) klicken und dann ,Bearbeiten” auswahlen.

Reiter ,Mitgliedschaft”: Hier findet ihr die Daten Uber Eure Mitgliedschaft im VDST, wie z.B. die Ver-
einsnummer, das Eintrittsdatum und Informationen zur Tauchkursversicherung.

Gremien: Ubersicht liber die eingegebenen Gremienmitglieder. Zum Einsehen des Gremiums-
Mitglieds auf Detail (7) klicken, zum Bearbeiten auf das griine Rechteck ,bearb” (8). Zum Erstellen
eines neuen Gremienmitglieds auf ,Erstellen” (6) klicken. ,Erstellen neuer Gremienmitglieder” und
,Bearbeiten” von Gremienmitgliedern ist auch im Meni ,,Gremien” moglich (erreichbar tber ,Ver-
waltung > Gremien, siehe Hauptmend).

Mitgliedschaften: Ubersicht tiber die existierenden Mitglieder. Zum Einsehen des Mitglieds auf Detail
(10) klicken, zum Bearbeiten auf die (11). Zum Erstellen eines neuen Mitglieds auf ,Erstellen” (9) kli-
cken. ,Erstellen neuer Mitglieder”, ,Bearbeiten” von Mitgliedern und die Detailansicht von Mitglie-
dern ist auch im Men , Mitgliedschaften“ moglich (erreichbar Gber ,Verwaltung 2> Mitgliedschaften,
siehe Hauptmeni).

Uber den Reiter ,Aktionen“ kann man die Vereinsinformationen bearbeiten. Nicht dnderbar sind der
Vereinsname, das Griindungsdatum und das Bankkonto. Dazu bitte die VDST-Geschéftsstelle kontak-
tieren.

VDST
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Mitgliedschaften

Man startet auf der Mitgliedschaften-Ubersichtsseite. Hier sieht man alle Mitgliedschaften auf einen Blick, kann
diese filtern, sortieren und exportieren sowie natirlich eine neue Mitgliedschaft erstellen.

Mitgliedschaften

Mitgliedsnummer  Kontakte ~

D I Ol A B

Mitgliedsart = Mitgliedsstatus  Eintrittsdatum  Austrittsdatum  Details Beitragspflicht Beitragspflicht Geandert
: : B B ab = bis =

am <

O ¢ o0 Vereinsmitglied  aktiv 01.07.1994 Details 01011995
Lo

O ¢ oo Vereinsmitglied  aktiv 01.08.1981 Details ~ 01.01.1982
...........

O 060 Vereinsmitglied ~ aktiv 01011991 Details ~ 01.01.1991
Tt -

O « oo Vereinsmitglied  aktiv 1 01.01.1986 Details ~ 01.01.1986

0 # os0 b Vereinsmitglied  aktiv 01.10.1981 Details ~ 01.01.1982

[0 « oso: T Vereinsmitglied  aktiv 01041987 Details ~ 01.01.1988

[0 # os01 ' Vereinsmitglied ~ aktiv 01.10.1991 Details  01.01.1992
P T

[ « oo Vereinsmitglied  passiv 01.10.1995 Details  01.01.1996

(1) Ubersicht tGber alle Vereinsmitglieder; mit einem Klick auf ,Details” gelangt man zur Detailansicht der
Mitgliedschaftsdaten des jeweiligen Mitglieds (nicht zu verwechseln mit dem Klick auf den Namen:
hier kommt man zur Kontakt-Detailansicht des jeweiligen Mitglieds).

(2) Mit einem Klick auf , Erstellung Mitgliedschaften” kann ein neues Mitglied angelegt werden.

(3) Ein Klick auf ,Ansicht Mitgliedschaften” und man gelangt immer wieder zur Mitgliedschaften-
Ubersichtsseite; niitzlich z.B., wenn man in der Detailansicht eines Mitglieds ist und wieder zuriick
zur Mitgliedschaften-Ubersichtsseite will

(4) Exportieren: hier kénnen die Mitgliederdaten exportiert werden (siehe Kapitel , Exportieren der Mit-
gliederdaten”)

(5) Filtern der Daten ( [\1): die Filterfunktion; dadurch kénnen z.B. nur aktive oder passive Mitglieder an-
gezeigt werden oder alle Mitglieder, die vor oder nach einem bestimmten Datum eingetreten sind
(siehe Kapitel ,Filter setzen”).

(6) Einstellen, welche Uberschriften angezeigt werden sollen ([Z1). Ein Klick auf das ,Uberschriften”-
Symbol 6ffnet das dazugehdrige Menii (siehe Kapitel ,,Uberschriften anpassen®).
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Detailansicht einer Mitgliedschaft

Verwaltung

ERP  Alle

VDST

TECHNISCHE FRAGE Suchen...

Ubersicht Meta

Kont
Mitgl
Zuletzt angezeigt

Vereine:

Mitgliedsart:

Mitgliedsstatus:

Eintrittsdatum:

Zahlungsart:
Bankkonto:
Beitragspflicht ab:

Beitragspflicht bis:

Mitgliedsbemerkungen:

Export Mitgliedsausweis:

Tauchclub Dr

Vereinsmitglied

aktiv
01.10.1981

01.01.2005

Tauchclub |

01.01.1982

Anzahl Sporttaucher: 1

Papierrechnung: e
Aufnahmegebiihr: =D
Aufnahmegebihr bezahlt: o

Kundigungsdatum:
Austrittsdatum:

Austrittsgrund:

Druck Aufnahmeanschreiben: :
Druck Versicherungsbestitigung: \:
Druck Kiindigungsbestatigung: :
Familienoberhaupt: :

Offentliche/ Externe Bemerkung: e

(1) Hier stehen alle Informationen zur Mitgliedschaft des jeweiligen Mitglieds.

(2) Folgende Moglichkeiten stehen im Reiter ,Aktionen” zur Auswahl:

o Bearbeiten: hier kdnnen die Daten der Mitgliedschaft bearbeitet werden, z.B. kann hier das
Mitglied von aktiv auf passiv gesetzt oder, was hoffentlich nicht so oft passiert, ein Aus-
trittsdatum gesetzt werden.
Wichtig: Das Léschen eines Mitgliedes, das Andern eines Mitgliedsstatus von passiv auf aktiv
sowie das Andern des Eintrittsdatums ist nicht méglich. Hierzu bitte den VDST kontaktieren.

o Duplizieren: ein neues Mitglied mit den gleichen Daten erstellen; z.B. hilfreich bei Eingabe
von Familien, dann muss man nicht bei jedem Familienmitglied die Adresse neu eingeben

o Anderungsprotokoll anzeigen: hier steht wer wann welche Anderungen vorgenommen hat
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Erstellen einer neuen Mitgliedschaft

Die Erstellung eines neuen Vereinsmitglieds ist einfach, es werden nur ein paar Klicks bendétigt und schon ist das
neue Mitglied im System und natrlich Gber den VDST versichert.

Verwaltung ERP Alle TECHNISCHE FRAGE er \i:“\
Erstellen
SPEICHERN ABBRECHEN
Ubersicht
Zuletzt angezeigt Kontakte: u n Anzahl Sporttaucher: 1
oo S Pl L
Details Vereine: Tauchclub | Aufnahmegebihr: ‘
@ Mitgliedsart: Vereinsmitglied Aufnahmegebiihr bezahit: ‘

Mitgliedsstatus: [ aktiv n Kandigungsdatum:

Eintrittsdatum: * Austrittsdatum:

Export Mitgliedsausweis: Austrittsgrund: { n

Zahlungsart: ‘ - n Druck Aufnahmeanschreiben: ‘
Bankkonto: n n Druck ‘

Versicherungsbestitigung:

o Als erstes miissen die Kontaktdaten des neuen Mitglieds eingegeben werden. Zuerst auf den weillen
Pfeil im grinen Kasten rechts neben , Kontakte” klicken.

.
— on -

P

Ubersicht

o Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Ein Klick auf ,Kontakt erstellen” erweitert das Fenster nach unten:

@ VDST CRM - Moxilla Firefox = o X

@ & https://10119.marini.systems/index. php?module=Contacts&action=Popup&mode=single&icreate === w

Kontakt suchen
Vorname Nachname
Geburtstag Verband/Externe Organisation Name
Anderes E-mail
Hauptadresse PLZ Hauptadresse Stadt

SUCHEN LOSCHEN

KONTAKT ERSTELLEN

Kontaktliste

Geburtstag  Hauptadresse Hauptadres Hauptadresse Hauptadres
. 3 sePLZ = Stadt - seland <
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o Jetzt kann man die Kontaktdaten des neuen Mitglieds eingeben.

VDST

WICHTIG: Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet. Die Pflichtfelder sind Anrede,
Vorname, Nachname, Geburtsdatum und die Adresse (StralRe, PLZ, Stadt). Das Bundesland wird au-

tomatisch eingetragen. Am Ende auf ,Speichern” klicken.

Kontakt erstellen

SPEICHERN ABBRECHEN

Ubersicht

Titel:

Nachname: *

Geburtstag:

Telefon Mobil:

Telefon Biiro:

Debitor:

Sebstverpﬂich!unDrklirung:
5 Ansprechpartner
Tags Ausland
Dive Center / Tauchschule
Dublette

Direktmitglied

Karte/Einkleber

Vorname:

Karte/Einkleber

Nachname:

Karte/Einkleber

o Nach dem Speichern erscheint der neue Kontakt in der Kontaktliste (siehe roter Kreis im Bild unten).
Dort klickt man noch einmal auf den Namen (Linksklick auf den blauen Namen). Das Menl wird dann

automatisch geschlossen.

Kontakt suchen

Vorname

Geburtstag

Hauptadresse PLZ

Kontaktliste

2719?6

Nachname

T

Verband/Externe Organisation Name

Anderes E-mail

Hauptadresse Stadt

Hauptadresse
PLZ :

(v (] ] -]
63067 Offenbach Deutschland

(W] (] an
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o Jetzt gibt man dann folgende Mitgliedschaftsdaten ein:

- Mitgliedsstatus (1, aktiv/passiv)
- Eintrittsdatum (2)

- (und wenn man will noch) Mitgliedsbemerkungen(3)

Mitgliedsart: Vereinsmitglied
Mitgliodsstatus: aktiv

Export Mitgliedsausweis:

Zahlungsart

Bankkonto:

Baitragspfiicht ab: 01.05.2018

Mitgliedsbemerkungen:

Zur Info:

1

[ 3

>4

VDST

Papisrrechnung:
Aufnahmegebiihr:

Aufnahmagebihr bazahit:

Kindigungsdatum:

Austrittsdatum: [=|
Austrittsgrund:

Druck Aufnahmeanschreiben:

Druck Versicherungsbestatigung:

Druck Kiindigungsbestitiguns:

Fami aupt

Offentliche/ Externe Bemerkung:

1. Ausgegraute Felder kdnnen nicht bearbeitet werden. Das sind Felder, die nur
fir die VDST-Geschaftsstelle wichtig sind.

2. Der Verein und die Mitgliedsart (Vereinsmitglied) sind schon voreingestellt.

3. Die Beitragspflicht wird automatisch eingetragen. Diese startet am 1. Januar des

folgenden Jahres.

4. Das neue Mitglied bekommt natlrlich den sporttaucher zugeschickt. Das bedeu-
tet die ,,1“ im Feld ,Anzahl Sporttaucher” (4). Wiinscht das neue Mitglied kei-
nen sporttaucher, weil z.B. schon der Partner den sporttaucher bekommt, bitte
in dem Feld dann die ,0” eintragen.

o Nach der Eingabe aller Daten ,,Speichern” (5) klicken und schon ist das neue Mitglied angelegt.
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Bearbeiten einer Mitgliedschaft

Uber die Detailansicht einer Mitgliedschaft gelangt man in den Bearbeitungsmodus (siehe Kapitel , Detailansicht
einer Mitgliedschaft“) und hier kann die Mitgliedschaft angepasst werden.

TECHNISCHE FRAGE

Kontakte: Erka F & @ Anzahl Sporttaucher: 3 1

Papierrechnung: & ]
Vereine: Tuchdubl § Aufnahmeseblhr: E |
Mitgliedsart: Vereinsmitglied ) Autnahmegebhr bezahit: B ]
Mitgledsstatus: 1 E2 - | Kindigungsdatum: [ =
Eintrittsdatum: [ 6 ‘ 8 Austrittsdatum: 2 &
Export Mitgledsausweis (2007200 e Astitsan: B
Zahlungsart: i Druck Aufnahmeanschreiben:

Bankkonto: Druck Versicherungsbestatigung:

Druck Kiindigungsbestatigung:

Beitragspficht ab: [ 01012008 ]
|

-]
Beitragspflicht bis: [ #  Familienoberhaupt:

Mitgliedsbemerkungen: Offentliche/ Externe Bemerkung:

Es kdnnen nicht alle Daten gedndert werden. Felder, die grau hervorgehoben sind, kdnnen nicht geandert
werden. Weiterhin sind auch der Kontakt, der Verein und die Mitgliedsart gesetzt und nicht bearbeitbar.

Folgende Anderungen sind moglich:

(1) Setzen der Art der Mitgliedschaft von aktiv auf passiv

(2) Eingabe des Austrittsdatums (siehe Kapitel , Austritt eines Mitglieds)

(3) Sporttaucher-Versand: hier kann man einstellen, ob das Mitglied einen Sporttaucher bekommt oder
nicht. Die , 1“ steht fiir den Versand des Sporttauchers an das Mitglied, wird eine ,,0“ eingegeben,
bekommt das Mitglied keinen sporttaucher.

Wichtig: Das L&schen eines Mitgliedes, das Andern eines Mitgliedsstatus von passiv auf aktiv sowie das An-
dern des Eintrittsdatums ist nicht moglich. Hierzu bitte den VDST kontaktieren.

Am Ende bitte nicht vergessen, die Anderungen zu ,Speichern” (4).
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Exportieren der Mitgliederdaten

TECHNISCHE FRAGE

o Mitgliedschaften

060144000649 Vereinsmitglied  aktiv 01.11.2017 Detalls ~ 01.01.2018 é;?;zum Oberweisung

Zuletzt angezeigt

060144000648 Vereinsmitglied  aktiv 01.04.2017 Detalls  01.01.2018 Uberweisung

060144000646 Vereinsmitglied ausgetreten 01042017 31122017 Details ~ 01.01.2018 91.12.2017 Uberweisung

060144000645 Vereinsmitglied ausgetreten 01042017 31122017 Details  01.01.2018 31122017 Uberweisung

060144000647 Vereinsmitglied  ausgetreten 01.04.2017 31122017 Details  01.01.2018 31122017 Oberweisung

Oo0oo0ooaoao

060144000643 Vereinsmitglied  aktiv 01022017 Detalls  01.01.2018 Oberweisung

(1) Mit einem Klick auf Exportieren werden alle Mitglieder exportiert. Es werden alle Mitglieder mit ih-
ren Kontakt- und Mitgliederinformationen in eine csv-Datei gespeichert (bzw. gedffnet, je nachdem,
was man im Dialog ausgewadhlt hat). Ein csv-Datei wird eigentlich auf den meisten Systemen automa-
tisch von Excel gedffnet und die Daten stehen auch schon in den Zeilen und Spalten. Es kann aber
auch passieren, dass die Daten in nur einer Spalte stehen. Das kann man aber leicht anpassen. Dieser
Schritt wird im nachsten Abschnitt erklart.

o Im Moment kann leider vor dem Export nicht gefiltert werden (z.B. nach aktiven Mitgliedern),
aber diese Funktion wird noch implementiert.

o Auch das Exportieren in eine pdf-Datei ist noch nicht moéglich, wird auch noch eingebaut. Im
Moment muss man noch die Mitgliederdaten in eine Excel-Datei exportieren und diese kann man
dann auch als pdf abspeichern.
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VDST
Umwandeln einer csv-Datei in das Excel-Format
Sollte die csv-Datei vom Export nicht richtig in Excel angezeigt werden, dann kann man die Ansicht in Excel
ganz einfach andern.
o Excel starten und die csv-Datei 6ffnen. Dann Spalte A komplett markieren (Linksklick auf das A, 1).
Nun den Reiter ,,Daten” auswdahlen (2) und , Text in Spalten” auswahlen (3). Es 6ffnet sich ein neues
Menifenster.
\E\H - @8 ‘ - TestExport.csv - Microsoft Excel
Start  Einfligen  Seitenlayout FormeInZDaten Uberpriifen  Ansicht
fajAus Access ) ; =Iy I (B3] verbindungen 4l K Loscher 3 -
‘ \ l - ﬁ H
E&Aus dem Web d" Q‘I ; 5[ Eigenschaften “la {‘:.‘; Erneut tibernehm® B & B
Aus anderen = Vorhandene Alle ) il Sortieren | Filtern 7 . Textin Duplikate Datel
(3 Aus Text Quellen~  Verbindungen | aktualisieren v == ngen bearbeiten L Erweitert Spalten entfernen
Externe Daten abrufen Verbindungen Sortieren und Filtern
Al all - f:r| Nachname,Vorname,Geburtstag,
B C D E F G H
1 |Nachname,Vorname,Geburtstag,
2 [Mustermann,Martin,25.09.1968,
3 |Musterfrau,Melanie,29.08.1970,
4 |Musterkind,Maggie,15.10.1983,
5
o Hier muss ,Getrennt” ausgewahlt werden (4). Dann auf ,Weiter” klicken (5).
@ \ H - -G ‘ v TestExport.csv - Microsoft Excel
Start  Einfigen  Seitenlayout  Formeln | Daten | Uberpriifen  Ansicht
By ! - = PR T .. =
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 ? X =
men
Textin Dupli

Aus anderd por Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Thre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Quellen Spalten entfel

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf 'Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.

Externe Daten ab
Al o Urspriinglicher Datentyp

ghlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:

— (® Getren - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard). |
| o Nachname,Vorna (O Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.
~ 2 |Mustermann,Ma
3 |Musterfrau,Melani
4 |Musterkind,Maggi
5

Vorschau der markierten Daten:

achname, Vorname, Geburtstag,
ustermann,Martin,25.09.1968,
usterfrau,Melanie,29.08.1970,
usterkind,Maggie,15.10.1983,

Eea
£
gel
et
e
Lo
e 5
B
£

7 Abbrechen ‘ < ZAIriick | Weiter > | ‘ Fertig stellen |
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o Nun muss ,Komma“ (6) noch ausgewadhlt werden. Wiederum mit ,Weiter” bestatigen (7).
@ H - -8 ~ TestExport.csv - Microsoft Excel
Start  Einfligen  Seitenlayout  Formeln | Daten | Uberprifen  Ansicht
2 ) X = ] N T .
- s Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 ? X )
. e Dieses Dialogfeld ermdglicht es Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der Textin Dup
= markierten Daten sehen, wie Ihr Text erscheinen wird. Spalten entf
Externe Daten ab
= Trennzeichen =
Al v
— Tabstopp _
A [:] Semikolon | Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln | G
1 |Nachname,Vorna -
Textqualifizierer: " v
2 |Mustermann,Ma [ Teetzeiction L
3 Musterfr.au,MeIarf e
4 |Musterkind,Maggie
5 Datenvorschau
Eeal
7 achname orname [ceburtstag
8 ustermann Martin 5.09.1968
|- = usterfrau Melanie [29.08.1970
9 usterkind Maggie [15.10.1983
10
e 7
12
13 Abbrechen < Zuriick Fertig stellen
14 I
o Hier muss nun lediglich auf ,Fertig stellen” (8) geklickt werden, das Menifenster verschwindet...
@ ‘ H - _3,, v TestExport.csv - Microsoft Excel
Start  Einfligen  Seitenlayout  Formeln | Daten | Uberpriifen  Ansicht
3 Aus Access A = . T
. Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 ? X E
L Aus de 5 P ien -
s "8 Dieses Dialogfeld ermdglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen. STex;(t'” D”t|
2 Aus Text Quellen palten en
Externe Daten al Datenformat der Spalten
| (® Standard I
Al % Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte
A O Text ‘ bei und wandelt alle anderen Werte in Text um. G
1 |Nachname,Vornan O Datum: |TM3 = Ll |
— 7 B
2 |Mustermann Mart () Spalten nicht importieren (iiberspringen)
il B 7
3 terfrau,Mela T
_3 | iz n Zielbereich: | $A$1 5.
4 |Musterkind,Maggie i
5 Datenvorschau
6
— tandard tandard
7 Geburtstag
8 £5.09.1968
Eoss | £9.08.1970
9 15.10.1983
10
il
12
13 Abbrechen < Zuriick
14 |
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0 .. und die Werte sind wie gewohnt in Zeilen und Spalten.
@\H O RICRAY \ = TestExport.csv - Microsoft Excel
Start  Einfigen  Seitenlayout Formeln | Daten | Uberprifen  Ansicht
¥8 Ny R =1 2 : - K | 3scher [
.@Aus Access = 1= ]‘ @Verblndungen 4 :r .q,\ Loschen - E
L}‘EAUS dem Web L L ; %[ Eigenschaften '?:;Eme;‘t ibernehmen ﬁ -
Aus anderen  Vorhandene Alle B ) ) %l Sortieren = Filtern 7 ) Textin Duplike
'Aus Text Quellen~  Verbindungen | aktualisieren » == Verkniipfungen bearbeiten 52 Erweitert Spalten entfern
Externe Daten abrufen Verbindungen Sortieren und Filtern
Al el - ﬁr‘ Nachname
1 |Nachname Vorname  Geburtstag
2 |Mustermann Martin 25.09.1968
3 |Musterfrau Melanie 29.08.1970
4 |Musterkind Maggie 15.10.1983
5
6
o Als letzten Schritt nur noch die Datei im Excel-Format speichern. Mit einem Linksklick auf ,Daten” (9)

und dann auf ,Speichern unter” (10) klicken. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. AbschlieRend bei Da-
teityp ,Excel-Arbeitsmappe (*.xIsx) auswahlen (11), den gewiinschten Dateinamen eingeben und

,Speichern” (12).

g o -e-a]-
Start  Einflgen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht
H Speichern =
_ Informationen zu TestExport
Speichern unter
o C:\Users\vdst-gmbh\Desktop\TestExport.csv
&z Offnen
@‘H"'(" ol TaciL: o+ A e
= 3
it B |#5 Speichern unter X
{Lﬂ]AUS Access L R v A > Dieser PC » Acer (C) > Benutzer v O "Benutzer" durchsuchen e -3
2 Aus dem Web o =
La Aus Organisieren ~ Neuer Ordner REE o pli
3 Aus Text Qu L e
Externe D3 = Bilder A Name Anderungsdatum Typ
Al 5
s Desktop Offentlich 10.04.2018 13:54 Date—
A & Dokumente vdst-gmbh 10.04.2018 13:47 Daf!
1 Nachname ¥ Downloads
2 |Mustermann —
3 |Musterfrau i
4 |Musterkind B Videos
5 #  Acer (C)
EGH . SanDisk (E)
7
8 SanDisk (F &4 IS >
- Dateiname: | TestExport.xlsx v |
10 ]
Y 1 1Dateityp: vExceI—Arbeitsmappe (*.xlsx) V!
12 Autoren: vdst-gmbh Markierungen: Markierung hinzufiigen
13
14 [] Miniaturansicht
15 speichern
T 12
17 2
E A Ordner ausblenden Tools ¥ | Speichern | Abbrechen
19 | T
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Austritt eines Mitglieds

Auch das Abmelden einer Mitgliedschaft ist einfach. Hierzu geht man in die Detailansicht einer Mitgliedschaft und
dann auf Aktion - ,,Bearbeiten”. Nun kann man die Informationen der Mitgliedschaft andern.

Papisrrechnung;

Versine Tauchclub Dreleich eV. Aufnahmegebihr:
Mitglisdsart: Vereinsmitglied Aufnahmegsbihr bazahlt:
Eintrittsdatum: ®  Austrittsdatum: 2
Export Mitgliedsausweis: B  Austrittsgrund: 3
Zahlungsart: - Druck Aufnahmeanschreiben:
Bankkonto: Druck Versicherungsbestatigung:
Beitragspflicht ab: 01052018 2 DruckKiindigungsbestitigung:
=

Beitragspflicht bis: Familienoberhaupt

Mitgliedsbemerkungen: Offentliche/ Externe Bemerkung:

(1) Kundigungsdatum (optional)

(2) Austrittsdatum (wichtig): hier bitte das Austrittsdatum des Mitglieds eintragen; dadurch werden im
nachsten Jahr dann keine VDST-Gebihren fir dieses Mitglied berechnet

(3) Austrittsgrund (optional)

(4) Speichern: auf alle Félle noch auf ,Speichern” klicken, damit die Daten auch Gbernommen werden
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Kontakte

Hier werden alle Kontakte auf einer Ubersichtsseite angezeigt.

- ~
Verwaltung ERP Alle support O, (@ (@
) N
Kontakte
E-Mail Telefon TelefonBiro = Hauptadresse Hauptadresse
Mobil PLZ = Stadt -
S e CE3
E-Mail v
R FrauKerstin... e — Ober-
2467 o 64372 i
Mitgliedscha...
Harr Inhann
) O 2454 0 90 Erzhausen
Herr Lukas
() O 2397 63329 Egelsbach Vereinsmit
Eemas Uatnbsn
O 2358 63322 Rodermark Vereinsmit
0O 2472 e 63303 Dreieich
Eran Hannah
O 2330 63322 Rodermark Vereinsmit
R v

>

(1) Ubersicht {ber alle angelegten Kontakte; mit einem Klick auf den blau unterstrichenen Namen ge-
langt man zur Detailansicht des jeweiligen Kontaktes, auf der man z.B. die Adresse andern kann.

(2) Mit einem Klick auf , Kontakt erstellen” kann ein neuer Kontakt angelegt werden.

(3) Ein Klick auf , Kontaktliste“ und man gelangt immer wieder zur Kontakt-Ubersichtsseite; niitzlich z.B.,
wenn man in der Detailansicht eines Kontaktes ist und wieder zuriick zur Kontakt-Ubersichtsseite will

(4) Filtern der Daten ([ ): dadurch kénnen z.B. nur alle Kontakte angezeigt werden, die in einer be-
stimmten Stadt wohnen (siehe Kapitel ,Filter setzen”).

(5) Einstellen, welche Uberschriften angezeigt werden sollen ([2J). Ein Klick auf das ,Uberschriften”-
Symbol éffnet das dazugehérige Menii (siehe Kapitel ,,Uberschriften anpassen®).
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Detailansicht eines Kontaktes

;,"fVDST Verwaltung  ERP  Alle TECHNISCHE FRAGE | Sucher Q, Q (&)1

®) totemen Herr Matthias —

Kontaktliste
- (4 der 206)
Obersicht | Meta |Sthi ) [ < zumock JOER "
| Herr Matthiss Zschutschke Sebstverpflichtungserklarung: [
Vorname: Matthias Datum Selbstverpflichtungseric.: l
Nachname: Tags: l
Geburtstag: 02111964 Alter: 53
Telefon Privat: Karte/Einkleber Vorname: l e
Telefon Mobil: I Karte/Einkleber Nachname: l
Fax: Karte/Einkleber PLZ: [
Telefon Biro: Karte/inkleber stadt: l
E-Mail Adresse: -keinfel-
Hauptadresse: ¢ Weitere Adresse:
Deutschland Deutschland
Beschreibung: Kirzel Nitrox: l
<
)
Funktion Gremium Landesverbinde ‘Vereine Beginn Tatighkeit Ende Tatigkeit Name
1 Varsitzender Verein Tauchclub 7 Details 8
4
) Mitgliedschatten
Mitgliedsnummer Vereine litglie litgli intrit it Details
06014 Tauchclub| aktiv. Vereinsmitglied 01.10.1986 10 Details. 1 1

(1) Detailansicht des Kontaktes. Einige Eintrdge, wie z.B. die Adresse, konnen gedndert werden (Nicht
geandert werden konnen der Vorname, der Name und der Geburtstag). Dazu auf ,Aktionen” (5) kli-
cken und dann , Bearbeiten” auswahlen.

(2) Uber ,Kontaktliste” gelangt man wieder zur Kontakt-Ubersichtsseite.

(3) Gremium: Ubersicht, welche Posten der Kontakt im Verein ausiibt. Zum Einsehen des Postens auf
,Details” (7) klicken, zum Bearbeiten auf das griine Rechteck , bearb” (8). Zum Erstellen eines neuen
Postens auf ,Erstellen” (6) klicken. ,Erstellen neuer Gremienmitglieder” und , Bearbeiten” von Gre-
mienmitgliedern ist auch im Meni ,,Gremien” méglich (erreichbar tiber ,Verwaltung - Gremien, sie-
he Hauptmen).

(4) Mitgliedschaften: Ubersicht Giber die Mitgliedschaften des Kontaktes. Zum Einsehen der Mitglied-
schaftsdaten auf , Details” (10) klicken, zum Bearbeiten auf ,bearb.” (11). Zum Erstellen einer neuen
Mitgliedschaft auf ,Erstellen” (9) klicken. ,Erstellen neuer Mitgliedschaften”, , Bearbeiten” von Mit-
gliedschaften und die Detailansicht von Mitgliedschaften ist auch im Meni ,, Mitgliedschaften” mog-
lich (erreichbar tGber ,Verwaltung = Mitgliedschaften, siehe Hauptmenu).

(5) Uber den Reiter ,Aktionen” kann man die Kontaktinformationen bearbeiten.
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Erstellen eines neuen Kontaktes

Hier kann man einen neuen Kontakt erstellen. Normalerweise wird ein neuer Kontakt in Verbindung mit einer
neuen Mitgliedschaft erstellt (siehe Kapitel , Erstellung einer neuen Mitgliedschaft”). Man kann aber auch hier
einen neuen Kontakt erstellen und dann in einem zweiten Schritt eine Mitgliedschaft anfligen (dann muss man
beim Erstellen der Mitgliedschaft keinen neuen Kontakt erstellen, sondern kann den bereits erstellten Kontakt
auswabhlen).

Erstellt man hier einen neuen Kontakt, erscheint dieser nicht auf der Ubersichtsseite der Mitgliedschaften, sondern
nur in der Kontakt-Ubersichtsseite. Sobald man eine Mitgliedschaft angefiigt hat, erscheint er auch auf der Mit-
gliedschaften-Ubersichtsseite.

TECHNISCHE FRAGE

Titel: Sebstverpflichtungserklarung:

Vorname: n Datum Selbstverpflichtungserk.:
Nachname: Tags:
Geburtstag: 8
Telefon Privat: Karte/Einkleber Vorname:
Telefon Mobil: 1 Karte/Einkleber Nachname:
Fax:
Telefon Biro: Karte/Einkleber Stadt:
E-Mail Adresse: n Karte/Einkleber PLZ:

= Primic  Abgunaidet  Ungaltige

®© 0O 0O

Hauptadresse Weitere Adresse

Adresse: Weitere Adresse:

(1) Zum Erstellen eines neuen Kontaktes die Felder ausfiillen. Die Pflichtfelder sind mit einem roten
Stern markiert. Nicht ausfiillbar sind einige Felder, die nur intern fiir den VDST interessant sind. Die-
se sind ausgegraut.

(2) Zum Abschluss noch ein Klick auf ,Speichern®. Nach dem Speichern gelangt man automatisch wieder
auf die Kontakt-Ubersichtsseite.
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Bearbeiten eines Kontaktes

VDST

Uber die Detailansicht eines Kontaktes gelangt man in den Bearbeitungsmodus (siehe Kapitel ,Detailansicht eines

Kontaktes“) und hier kdnnen die Kontaktdaten angepasst werden.

Postleitzahl:

Stadt:

Bundesland.

Land:

Beschreibung:

Hauptadresse

e

®

Atszmaites

o

Sebstverpflichtungserkiarung:

Datum Selbstverpfichtungserk:

Tags:

Karte/Einkleber Vorname:

Karte/Einkleber Nachname:

Karte/Einkleber Stadt:

Karte/Einkleber PLZ:

Weitere Adresse

‘Weitere Adresse:

Postieitzahl;

stadt:

Bundesland:

Land:

Es kénnen nicht alle Kontaktdaten geandert werden. Felder, die grau hervorgehoben sind, kénnen nicht ge-

andert werden.

Folgende Anderungen sind méglich:

(1) Anrede

(2) Alle Kontaktarten (Telefon, Fax. E-Mail)

(3) Adressen

(4) Bemerkungen zum Kontakt

Wichtig: Das Léschen eines Kontaktes, das Andern des Namens sowie das Andern des Geburtsdatums ist nicht

moglich. Hierzu bitte den VDST kontaktieren.

Am Ende bitte nicht vergessen, die Anderungen zu ,Speichern” (5).
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Gremien

Hier kénnen die Posten des Vereins eingetragen werden (z.B. 1. Vorsitzende, Ausbildungsleiter etc.). Zu den jewei-
ligen Posten kdnnen auch die Amtszeiten eingetragen werden, so dass man hier eine gute Chronik tGiber die Posten
des Vereins anlegen kann.

—~
- \
Verwaltung ERP Alle SUPPORT Oy @(\8')

.
Gremien
Funktion = Gremium Landesverbénde Vereine = Beginn Ende
: : Tatigkeit = Tatigkeit =
Zuletzt angezeigt
8 Frau Kerstin... O FF 1. Vorsitzender Verein 1 - Details 3
Mitgliedscha... -
L O E C::;rne:hpartner Verein Details
s MARIN ¢ ©Provided by Marini Systems @ Supercharged by SuiteCRM  © Basiert ZURUCK ZUM ANFANG &
auf SugarCRM Technik
< >

(1) Ubersicht der Mitglieder, bei denen ein Posten zugefiigt wurde.

(2) Erstellen eins Gremien-Mitglieds: es 6ffnet sich ein neues Men, in dem die Daten des Postens eingege-
ben werden kénnen. Alternativ kann dies auch in der Detailansicht eines Kontaktes gemacht werden (dort
unter dem Punkt ,,Gremien” auf den griinen Button ,Erstellen” klicken).

(3) Um auf die Detailansicht zu gelangen, bitte auf , Detail” klicken. Hier kann man auch die Daten dndern.

(4) Filtern der Daten ([7): dadurch kénnen z.B. alle Gremienmitglieder angezeigt werden, die mal Aus-
bildungsleiter des Vereins waren (siehe Kapitel ,Filter setzen®).

(5) Einstellen, welche Uberschriften angezeigt werden sollen ([Z)). Ein Klick auf das ,Uberschriften”-
Symbol 6ffnet das dazugehérige Menii (siehe Kapitel ,Uberschriften anpassen®).
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Detailansicht eines Gremium-Mitglieds

Hier sieht man alle Informationen Gber das Gremiums-Mitglied.

TECHNISCHE FRAGE

Ubersicht

2 Erika Riske Beginn Tatigkeit:
Ansprechpartner Verein Ende Tatigkeit:
Gremium: : Verein
Landesvarbinde: 1

Vereine: Tauchclub Dreisich eV,

Beschreibung:

(1) Ubersicht tiber das Gremiumsmitglied
(2) Aktionen: hier kénnen die Eintragungen noch einmal bearbeitet werden
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Erstellen eines neuen Gremium-Mitglieds

TECHNISCHE FRAGE

o Erstellen

T e
Ubersicht
u n Beginn Tatigkeit: 3 =]
Ende Tatigheit: ]
N on
Voame: on

Beschreibung:

(1) Zuerst den Kontakt auswahlen, dem der Posten hinzugefiigt wird. Hierzu auf den weiRen Pfeil im griinen
Quadrat rechts neben dem Feld klicken. Es 6ffnet sich ein Suchfenster, in dem der Kontakt gesucht wer-
den kann. Es werden verschiedene Suchfelder angeboten (z.B. Nachname). Nach der Suche erscheinen al-
le gefundenen Kontakte etwas weiter unten in einer Liste. Mit einem Klick auf den richtigen Kontakt ge-
langt man wieder in die urspringliche Eingabemaske und der Kontakt wird nun im Feld angezeigt.

(2) Auswahl der Funktion, die das Gremiums-Mitglied besetzt (z.B. Ausbildungsleiter)

(3) Beginn und Ende der Tatigkeit (3); wenn der Posten noch ausgeiibt wird, das Feld ,,Ende Tatigkeit” einfach
leer lassen

(4) Die Felder ,Gremium®, ,Landesverbande” und ,Vereine” (siehe roter Kreis) sind schon voreingestellt und
koénnen nicht verandert werden.

(5) Mit einem Klick auf ,Speichern” (4) wird das neue Gremiums-Mitglied gespeichert und man gelangt auf
die Gremien-Ubersichtsseite zuriick.
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